Kaufmannische Verwaltung

e Betriebskostenabrechnungen sowie die regelmaRige
Nebenkostenanalyse

e Erstellung der Jahresabrechnung fiir Vermieter

e Erstellung der Betriebskostenabrechnung fiir Mieter

e Mietanalysen und Priifung von Erhohungspo-
tenzialen

e Abwicklung aller Mieter- und Handwerkerbelange
inkl. Schriftwechsel

e Neuvermietungen inkl. Abnahmen und Ubergaben

e Priifung samtlicher Rechnungen sowie Uberwachung
des Zahlungsverkehrs

¢ Mahnwesen und Begleitung bei Klageverfahren

e Vorbereitung Ihrer Unterlagen fiir die Steuerberatung

e Einzug und Anpassung von Erbpachten nebst
Abrechnung mit Pachtern und Verpachtern

e Einzug und Anpassung von Landpachten nebst

Abrechnung mit Pachtern und Verpachtern
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Technische Verwaltung
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e Beratung bei Sanierungs-, Modernisierungs-, Umbau-
und Energieeinsparmallnahmen

e Begleitung von der Planung bis zur Abnahme

e Zusammenarbeit mit Architekten, Planern und
Bauunternehmern

e Uberwachung von Anspriichen aus
Gewadbhrleistungen

e Uberpriifung von Instandhaltungs- und
Instandsetzungsmaflnahmen

e Auswahl geeigneter Fachfirmen und Abschluss von
Wartungsvertragen

e Beauftragung von Hausmeistertatigkeiten

e Vergabe und Uberwachung von Reinigungs-,
Wartungs- und Reparaturarbeiten

¢ Koordination von Mieteraufgaben (Treppen-
hausreinigung, Winterdienst, etc.)

e Verwahrung von Schliisseln

e SofortmalRnahmen bei Notfallen
o ..

}) Treuhanderische Verwaltung
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e Treuhanderische Anlage von Mietkonten

im Namen der Immobilieneigentiimer

Mietinkasso lber Treuhandkonten

Initilerung des Zahlungsverkehrs an Handwerker und
Dienstleister

Mietkautionskontenverwaltung




